BURMISTRZ MIASTA WEGROWA OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE :
DS. EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W WYDZIALE FINANSOWYM

W URZEDZIE MIEJSKIM W WEGROWIE

Wymiar czasu pracy - 1 etat

I. Wymagania :

1. niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek administracja

b) co najmniej 3 — letnie do§wiadczenie w wykonywaniu czynnosci z zakresu zadan
okreslonych w niniejszym naborze

c) obywatelstwo polskie z uwzglednieniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. , p0z.1260, poz.1669),

d) pena zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) umiejetnos¢ obstugi urzadzen technicznych wykorzystywanych w zwigzku z
wykonywaniem obowigzkow stuzbowych,

h) umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, duza odpornosé na stres,

i) rzetelnos¢, samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialnos$é, sumiennosé
dyspozycyjnosc.

2. dodatkowe:

a) dobra organizacja pracy wlasnej, systematycznosé,
b) umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem w sytuacjach konfliktowych,
c) znajomos$¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematykg na ww. stanowisku,
w szczegolnosci:
- 0 samorzadzie gminnym
- o pracownikach samorzadowych,
- kodeks postepowania administracyjnego,
- 0 Centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej i punkcie informacji
dla przedsigbiorcy,
- prawo przedsiebiorcow,
- ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

II. Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku:
1/  informacyjna i merytoryczna obstuga w zakresie rejestracji podmiotéw gospodarczych,

2/ wydawanie zezwolen i koncesji na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j,



3/ wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, w tym:

a) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych

b) Nadzorowanie terminowego uiszczania opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych

4/ wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksdéwka,
5/ wydawanie zaswiadczen odnosnie Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,

6/ wspoldziatanie przy prowadzeniu kontroli przestrzegania obowiazujacych zakazow w zakresie
obrotu napojami alkoholowymi oraz zasadnosci sktadanych przez mieszkanicow skarg i interwencji,

7/ prowadzenie spraw zwigzanych z targowiskami,

8/ prowadzenie spraw zwiazanych z postgpowaniami w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku
akcyzowego

9/ wspotdziatanie z Urzedem Skarbowym, Urzedem Statystycznym, z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych w sprawach zwiazanych z ewidencja dziatalnosci gospodarczej

10/ wykonywanie innych polecen zleconych przez Naczelnika Wydziatu.

ITII. Warunki pracy na stanowisku:

1. pelny wymiar czasu pracy,

2. praca jednozmianowa w podstawowym systemie czasu pracy,

3. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

4. praca w jednej z lokalizacji Urzedu, a w szczego6lnych sytuacjach rowniez w terenie,

5. budynek pietrowy, usytuowanie stanowiska na I pietrze, brak windy, sanitariat
niedostosowany dla potrzeb 0sob niepetnosprawnych.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

2. Zyciorys (CV) z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik do ogloszenia o naborze),

4. Kserokopie swiadectw pracy ( w przypadku posiadanego stazu pracy) lub

zaswiadczenie w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

6. Kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umiejetnosciach,

7. O$wiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze
korzysta z petni praw publicznych,

8. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

9. oswiadczenie zgodne z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.U. UE L119 z 04.05.2016) o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z konkursem na stanowisko



ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej w Wydziale Finansowym w  Urzedzie
Miejskim w Wegrowie ( wg wzoru stanowigcego zalgcznik do ogloszenia
0 naborze).

Wymagane dokumenty aplikacyjne (podpisane i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem)
nalezy sklada¢ w terminie do 04.10.2023 roku w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Wegrowie, Rynek Mariacki 16 p. Nr 3 (parter) z dopiskiem ,Dotyczy naboru na
stanowisko ds. ewidencji dzialalnoSci gospodarczej w Wydziale Finansowym w Urzedzie
Miejskim w Wegrowie”. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie BIP
Urzedu Miejskiego w Wegrowie, (www.bip.wegrow.com.pl) oraz tablicach informacyjnych
Urzedu Miejskiego. Informacji szczegdlowych w sprawie naboru mozna uzyskaé pod
numerem telefonu (25) 308 12 00 w. 114.
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